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Keputusan Presiden Republik indonesia Nemor 44 Tahun 1990
tentang Teknlk Penyusunan Peraturan Perundang-undangan dan
Bentuk Rancangan Undang-undang, Rancangan Peraturan
Pemerintah, dan Rancangan Keputusan Presiden -

Peraturan Daerah Kabupaten Muara Enim Nomeor 16 Tahun 2000
tentang Kewenangan Pemerintah Kabupaten Muare Enim
Peraturan Daerah Kabupaten Muara Enim Nomor 19 Tahun 2000
tentang Pembentukan Organisasi dan Tata Keria Dinas Daerah
Kabupaten Muara Enim

Keputusan Bupati Muara Enim MNomer 27 Tahun 2004 tentang
Penjabaran Tugas Pokok dan Fungsl Oinas Bina Marga Kabupaten
Muara Enim,

MEMUTUSKAN

KEPUTUSAN BUPATI MUARA ENIM TENTANG URAIAN TUGAS
SUB BAGIAN, SUB DINAS DAN SEKS! PADA DINAS BINA MARGA

KABUPATEN MUARA ENIM.

BAB |
KETENTUAN UMUM

Pasal 1

Ualam Keputusan inf yang di maksud dengan

R

Kabupaten adalah Kabupaten Muara Enim

Pemerintah Daerah adalah Pemerintah Kabupaten Muara Enim.

Bupsati adalah Bupati Muara Enim.

Sekretaris Dasrah adalah Sekretaris Dasrah Kaby paten Muara Enim,
Dinas Bina Margs adalah Dinas Bina Marga Kabupaten Muara Enim.
Kepala Dinas adalah Kepala Dinas Bina Marga rabupaten Muara Enim.

BAB I
SUSUNAN ORGANISAS|

Pasal 2

Dinas Bina Marga terdiri dari -

a. Kepala Dinas ;

b. Baglan Tats Usaha ;

¢. Sub Dinas Pengendalian Operasional

d. Sub Dinas Pembangunan Jalan dan Jembatan
e. Sub Dinas Pemeliharaan

f. Cabang Dinas -

g. Unit Pelaksana Teknis Dinas

h. Kelompok Jabatan Fungsional.

Pasal 3
Saglan Tata Usaha

Bagian tata Usaha terdid dari -
. Sub Bagian Umum ;

b. Sub Bagian Keuangan

¢. oub Bagian Peralatan.

Pesalld ... ........
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Pasal 4
Sub Dinas Pengendalian Operasional

Sub Dinas Pengendalian Operasional terdir] dari :

8. Sekst Panyusunan dan Program ;

b. Selisi Perencanaan Teknis dan Pengujian Bahan ;
¢, Seksi Survey dan Pendataan.

Hasal 5
Sub Dinas Pembangunan Jalan dan Jembatan

#ub Dinas Pangendalian Operasional terdin dari :
a. Seksi Pemellharaan Jalan dan Periginan ;
b Seksi Pemeliharaan Jambatan.

BAB Il
URAIAN TUGAS

Pasal &
BAGIAN TATA USAHA

(1) Baglan Tata Usaha mempunyai tugas melaksanakan keglatan pengelolaan
administrasi kepegawaian, keuangan, peralatan dan perlengkapan, rumah
tangga, kehumasan, naskah dinas dan pelaporan,

(£} Uraian Tugas di maksud pada ayat (1) sebagai borikut -

a. Penyiapan bahan dan koordinasi pelaksanaan penyusunan anggaran,
palaporan serta pembinaan tatalaksana

b, Pelaksanzan pengelolaan administrasi kepegawaian ;

¢. Pelaksanaan pengelolaan administrasi keuangan ;

d. Pelaksenaan wrusan umum, rumah tangga, perengkapean, nasiah
dinas dan kearslpan, kehumasan dan perfjalanan dinas ;

e. Pelaksanaan pengelolaan peralatan |

f. Pelaksanaan tugas lain vang diberikan oleh atassn.

Pasal 7
Sub Bagian Umum

(1} Sub Bagian Umum  mempunval tugas melaksanakan urusan surat
menyurat, ksarsipan, ekspedisi, rumah tanggs, administrasi peralanan
dinas dan kepegawsian |

(2} Uraian Tugas di maksud pada ayat (1) sebagal bertkut
a. Menghimpun dan mempelajari peraturan  perundang-undangan,
kebijakzanaan teknis, pedaman dan petunjuk teknis, pedoman dan
petunjuk teknis seta bahan-bshan lginnya yang berhubungan dengan
administrasi sebagai pedoman dan fandasan kerja :
b. Mencar dan mengumpulkan, menghimpun dan mengelola data dan
informas! yang berhubungan dengan bidang kepsgawalan |
Manylapkan bahan penyusunan kebijaksanaan, pedoman dan petunjuk ;
Menginventarisasi permasalahan-permasalghan yang berhubungan
dengan bidang administrasi dan menylaplken bahan petunjuk
pamecahan masalah ;
. Menyiapkan bahan penyusunan pedoman dan patunjuk  eknis
penggunaan dan pembinaan prasdarana adiinistrasi sesual dengan
peraiuran yang berlaku ;

oo

f. Manyiapkan .........
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Menyiapkan bahan-bahan untuk surat menyurat, kearsipan, sekspedisi
dan pengadaan surat |

Menyiapkan administrasi perjalanan dinas ;

Melaksanakan inventarisasi dan pelaporan ;

Malaksanakan pengelolaan administrasi kepegawaian antara lain Duk,
Daftar Hadir dan DP3 ;

Menyaiikan data informasi serta hubungan masyarakat |

Malaksanakan tugas lain yang diberikan oleh atasan.

Pasal 8

(1) Sub Bagian Keuangan mempunyai tugas melaksanskan pengelolaan
administrasi keuangan, yang meliputi penyusunan anggaran, pembubkuan
dan pertanggungiawaban serta laporan keuangan ,

(2 Uratan Tugas di maksud pada ayat (1) sebageai berikut |

a.

o ™

Menghimpun dan mempelajari perundang-undangan, kebijaksaraan
teknis, pedoman dan petunjuk feknis serta bahan-bahan lainnya yang
berhubungan dengan keuangan, sebagai pedoman dan landasan kerja |

. Mencari dan mengumpulikan, menghimpun dan mengelcla data dan

informasi yang berhubungan dengan bidang keuangan ;

Menyiapkan bahan penyusunan kebijaksanaan, pedoman dan petunjuk |
Menginventarisasi  permasaiashan-permasalahan  yang berhubungan
dangan bidang keuangan dan menyivapkan bahan petunjuk pemecahan
masalah |

Manyiapkan bahan penyusunan pedoman dan petunjuk taknis
penggunaan dan membina prasarana keuangsn sesual dengan
peraturan yang berlaku

iMelaksanakan pengelolaan administrasi keuangan

Melaksanakan penyusunan anggaran dan kebuiuhan keuangan ;
Melaksanakan pembukuan dan pertanggungjawaban |

Melaksanakan laporan keuangan pertirwulan dan tahunan |
Melaksanakan tugas lain yang diberikkan olah atasan.

Fasal 9
Sub Bagian Peralatan

1) Sub Bagian Peralatan mempunyal tugas melaksanakan penylapen bahan
pembinaan, perencanaan pengadaan persiztan dan alatalat berat,
pengelolzan administrasi, pengaturan penggunaan peralatan dan alat-alat
barat.

{2y Uratan tugas di maksud pada ayat (1) sebagai berilut |

a.
b.

.

melaksanakan kabijaksanaan Kepala Dinas menurut bidangnya |
melaksanakan semua kegiatan administrasi di bidang pengelolaan
paralatan ;

menyampaikan rekomendasi berdasarkan petunjuk stau etas inisietf
sendin yang dihubungkan dengan keputusan yang akan di buat oleh
Kepala Dinas ;

menyusun program dan estimasl biaya keperluan pengadaan peralatan
dan perlengkapannysa ;

menyiapkan bahan-bahan keperluan dan pengaturan rumah tangga dan
menyusun rencana kebutuhan barang

membuat | merencanskan harga sews | kontrak peralatan dan alat-alat
berat yvang ditetapkan cleh Bupati Muara Enim |

g. Menylapksn . ...
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menyiapkan surat perjanjian sewa / konrak peralatan yang diperiukan
untuk kepentingan proyek maupun kepentingsn tainnya ;

mamungut relribusi peralatan dan perbengkelan serta menyetorkan ke
Kas Deerah berdasarkan peratiran yang berlaku |

menyvelenggarakan pembinaan terhadap staf persiatan ;

mengadakan hubungan kerfasama dengan semua instansi baik
pemerintah  maupun swasias yang berhubungan dengan Didang
tugasnya;

melaksanakan pengumpulan dan pengeictsan data, penyajlan laporan
atas pelaksanaan fugas sesaui dengan garis kebijaksanaan yang
ditetapkan ,

menviapkan peralatan dan peflenglapan kantor |

menyslenggarakan data peralatan dan metrial ;

menyslenggarakan pengendalian dan pengawasan segsia usaha dan
kegiatan pelaksanaan sesual peraturan / instruksi Kepala Dinas yanhg
menjadi landasan kerja ;

melaksanakan tugas lain yang diberikcan oleh atasan.

FPasal 10
LU DINAS PENGENDALIAN OPERASIONAL

(1) Sub Dinas Pengendalien Operasional mempunyal tugas melaksanakan
pengumpulan bahan dan data, peryusunan program, study kelayakan,
parencanaan teknis, penefiian dan penyelidikan tanah serla melaksanakan
analisa dan evaluasi pengembangan jalan dan jembatan |

(2) Urzian tugas dimaksud pada ayat (1) sebagai berikut :

a,

.

penyusunan program proyek jangka panjang, menengah dan jangka
pendsk di bidang kebinamargaan |

Pamyusunah pefencanasn study kelayaksn jalan dan jembatan seria
amdal ;

¢. Pelaksanaan keglatan perencanaan teknis jalan dan jembatan |
d.

Palaksanaan pemutahiran dan penyimpanan data jalan dan jembatan
guna keakuratan data |

Polaksanasn penelitan dan penyelidikan tangh, bahan jalan dan
jembatan

Pelaksanaan tugas lain yang diberikan oleh atasan.

Pasal 11
Seksi Penyusunan dan Program

(1) Seksi Penyusunan dan Program mempunyai tugas melaksanakan
penyiapan bshan dan data, penyusunan program jangka pandek,
menengah dan jahgica panjang pembangunan jalan dan jembatan, rencana
pengembangan jalan dan jembatan serta melakukan analisa dan evaluasi ;

(2) Uraian tugas di maksud pada ayat (1) sebagai berilut :

Melaksanakan tugas bersama bawahan dalam hal ini merencanakan
program tahunan, tiga tahunan, lima fahunan guna mengembangian
jalan den jembatan;

. Memberikan petunjuk kepada bawahan, sesuai dengan wewenang dan

tenggung jawabnya agar pelaksanaan sesual dengsn petunjuk dan
ketentuan yang berlaku ;

Memeriksa hasil kerja bawahan dalam melaksanakan study kelayakan
serta Amdal agar diperoleh data yang akurat.

4. Membuat ...........



. Membuat usulan pengembangan jalan dan jembatan agar arus lalu

tintas lebih lancar ;

Menyusun program tahunan pelaksanaan study kelayakan dalam hal
pengembangan jalan dan jembatan agar mutunya lebib baik ;
Menganalisa dan mengevaluasi study jelan dan jembatan untuk
menyusun program pembangunan dan peningkatan jalan dan jembatan
sebagai bahan dari hasl study dan laporan masyarakat dan instansi
terkait lainnye ;

Membuat laporan hasil analisa dan evaluasi study jalan sebagai bahan
faporan keatasan |

Membuat tugas kerja tabunan berdasarkan hasil kegiatan tahun yang
lalu guna bahan panyusunan programn berilatrya |

Melaksanakan tugas lain yang diberikan cleh atasan.

Pasal 12
Seksl Perencanaan Teknis dan Pangujlan bahan

(1} Seksi Perencanaan Teknis dan Pengufian bahan mempunyai tugas
melaksanakan penviapan survey struldur dan topographi, perhifungan
perencanaan dan gambar geomeli jalan, estimasi biaya pelaksanaan
seita penelitian pengujian tanah, bahan jalan dan jembatan, pengujian
kualitas pembangunan jalan dan jembatan;

(2) Uratan fugas di maksud pada ayat (1) sebagal berikut :

2. Melaksanakan tugas bersama bawshan dalam hal melaksanakan
parencanan teknik ;

b. Memberikan petunjuk kepada bawahan sesuai dengan wewenang dan
tenggungjawabnya agar pelaksanaannya sesuai dengan petunjuk dan
ketentuan yang berlak ;

c. Menyusun istimasi biaya pelaksanaan jalan dan jembatan agar
dipersleh hasil program pembangunan jalan dan jembatan yang efeldf
dan efisien ,

d. Membuat usulan program jangka pendek / panjang agar dapat hasil
yvang maksimal;

e. Membuat laporan kegiatan kepada atasan sesuai dengan bidsng
tugasnya,

. Memungut blaya retribusi pengujian tanah dan pengujian bahan seria
menyetorkan ke Kas Daerah sesusi dengan peraturan yang berlabu |

g. Melaksanakan tugas lein yang diberikan oleh atasan.

Pasal 13
Seksl Survey dan Pendataan
(1) Seksi Survey dan Pendataan mampuryai tugas melaksanakan

pengumpulan data, penylapan data jalan dan jembatan, pelaksanaan
survey dan pendataan rencana pembangunan jalan dan jembatan.

(2} Uraian tugas dimaksud pada ayat (1) sebagai berikul
a. Melaksanakan tugss bersama bawahan dalam melaksanakan survey

b.

.

dan pendataan jalan dan jembatan ;

Memberl petunjuk dan arahan kepada bawshan dalam pelaksanasn
kegitan sesual dengan petuniuk dan ketentuan yang berlaku,

Mengecek hasil kerja bawahan yang melaksanakan survey dan
pendataan jalan dan jembatan agar di pakai sebagai pedoman dalam
pembanguran jalan dan jembatan;

d. Menghimpun ......... .
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ienghimpun dan mencari bukti otentik tentang dats jatan yang diperoleh
dari biaya desaign, biaya pengembangan dan pemeliharaan,

. Memeriksa perkembangan sefiap anes jalan sebagai bahan laporan

keatasan ;
Malaksanakan tugas lain lain diberikan oleh atasan.

Pasal 14
SUR DINAS PEMBANGUNAN JALAN DAN JEMBATAN

(1) Bub Dinas  Pembangunan Jalan dan Jembatan mempunyai tugas
malaksanakan rencana psmbangunen jalan dan jembatan, pembinaan dan
pengawasan pembangunan jalan dan jembatan, penelitian dan pengkajian
dokumen teknik serta evaluasi dan pelaporan pembangunan jalan dan
|emibatan.

{2} Uraian tugas & maksud pada ayat (1) sebagal berikut |

Pelaksanaan program keglatan pembangunan dan peninglatan jalan
dan penggantian jembatan dengan berpedoman pada keglatan tahunan
sesuai dengan peraturan yang bedaku ;

. Pelaksanaan pembinaan dan pengawasan pembangunan jalan dan

jembatan ;

Pelaksanaan penelitan dan pengkajian dokumen teknik serta evaluasi
dan pelaporan pelaksanaan pembangunan jalan dan jembatan ;
Penyusunan laporan secara periodik berdasarkan kemajuan pekeorjaan
vang telah ditaksanakan dan hambatan pelaksanaannya |

Pelaksanaan tuges lain yang diberikan oleh atasan.

Pasal 15
Seksi Pembangunan Jalan

(1) Seksi Pembangunan Jalan mempunyai tugas meleksanakan pengawasan,
pengendaiian dan pelaksanaan kegistan pembangunan [alan dan jembatan;

(2) Uraian tugas dimaksud pada ayst (1) sebagai barikut ;

a.
b

c.

Melaksanakan iugas bersama bawshan dalam pelaksaanaan kegiatan
pembangunan jatan,

kMemberi petunjuk kepada bawshan sesuai dengan tugas dan tanggung
jawab dalam hal pelaksanaan kegiatan pembangunan jalan ;

Mameriksa hasil kerja bawahan agar tidak terjadi penyimpangan aerta
dapat mengetahui permasalahnnya;

Menginventarisasi dan merencanakan pembangunan jalan  uniuk
diusulkan kepada atasan |

embuat laporan kepada atasan dalam hal hasil pelaksanaan keglatan
paribangunan jalan dan hambatannyva ;

Melaksanakan tugas yvang diberikan atasan .

Pasal 16
Seksi Peningkatan Jalan

(1) Seksi Peningkatan Jalan mempunyal fugas melak;anahan pangawasan,
poengendalian dan pelaksanaan kegiatan peningkatan alan ;

(2} Ursian tugas di maksud pada ayat (1) sebagai berikut

a.

Melaksanakan tugss befsama bawahan dalam hal pelaksanaan
peningkatan jalan ;

b, Memberikan .........
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- Memberikan petunjuk dan arahan kepada bawahan sesuai dengan
tugas dan tanggungjawabya dalam hal pelaksanaan peningleatan jatan ;

- Memeriksa hazil kerja bawahan agar tidak torjadi penyimpangan serta
dapat mengetahul permasatahnnys;

. Menginventarisasi dan membuat rencana peningkatan jalan yvang periu
ditingketkan sebagai bahan usulan kepada atasan

. Membuat laporan pada atasan dalam hal hasii pelakisanaan peninglatan
jalan dan hambatannya ;

Melaksanakan fugas lain yang diberikan oleh atasan

Pasal 17
Selesi Pembangunan dan Penggantian Jembatan

(1) Seksi Pombangunan dan Penggantian Jembatan mempunyai tugas
melaksanakan pengawasan pengendalian serts pelaksanasn agiatan
pembangunan dan penggantian jembatan.

{2) Uralan tugas di maksud pada ayat (1) sebagai berlicut -

a. Melaksanakan tugas bersama bawahan daslam  hal palaksanaan
penggantian jembatan ;

b. Memberi petunjuk dan arahan kepada bewahan sesuai dengan fugas
dan tanggungjawabnye

¢. Memeriksa hasil kerja bawahan agar tidak teriadi penvimpangan seris
dapat mengetahil permasalahnnya ;

d. Menginventarisasi dan membuat rencana jembatan yang periu diganti ;

e. Membuat laporan kepada atasan dalam hal hasi pelaksanaan di
lapangan dan hambatannys ;

f. Melaksanakan tugas lain yang diberikan oleh atasan.

Pasal 18
SUB DINAS PEMELIHARAAN

(1} Sub Dines Pemelharaan mempunyai  tugss melakukan penyusunan
program kegiatan pemeliharaan jalan dan  jembatan, pengawasan,
pengendalian serta melakukan pengawssan dan paerizinan pemanfaatan
jalan dan jembatan.

{2) Uraian tugas dimalksud pada ayat (1) sebagai berikut
a. Pelaksanaan  penyusunan program kegistan dan  estimasi biaya
pemeliharaan jalan dan jembatan pada kegiatan tahunan sesuai dengan
peraturan yang berlakuy ;
b. Pelaksanasan Pembinaan, pengawasan, pengendafian dan patunjuk
teknis dalam rangka pemeliharaan jalan dan jembatan
c. Pelaksanaan pengawasan dan perizinan pemanfaatan jalan dan
jembatan ;
- Pelaksanaan penanggulangan jalan dan jembatan aldbat bencana alam;
e. Felaksanaan tugas lain yang diberikan oleh atasan.

Ll

Pasal 19
Seksi Pemeliharaan Jalan dan Perizinan

(1) Seksi Pemelitharaan Jalan dan Perizinan mempunyal tugas metakukan
pengawasan, pengendalian dan pelaksanaan kegiatan pemeliharaan jalan
serta penangguiengan kerusakan jalan akibat bencana alam serts
pangelolaan perizinan pemanfaatan jalan

(Z)Uralan ............
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£} Uraian tugas di maksud pada ayat (1) sabagai berikut -

4,

Melaksanakan tugas bersama bawaban dalem  hal pelaksanaan
pemeliharaan jalan dengan berpedoman pada peraturan perundang-
undangan yang berlaku

. Membagi tugas, memberi petunjuk dan bimbingan kepads bawahan

dalam rangka pelaksangan tugas agar pelaksananva sesuai dengan
ketentuan yang berlalku :

- Memeriksa hash kerfa bawahan agar tidak terjad! penyimpangan serts

dapat mengetahul permasalahannya

. Memaonitor, menginventarisasi dan mengawasi jalan yang ada guna

mengetahui kondisinya sebagai bahan pedoman pada atasan serta untuk
menemuykan skale prioritas dalam pemelibaraan maeupun dalam
peningkatan konstruksinya :

- Membuat  konsep-konsep usulan Jslan vang peru  ditingkatken

konstruksinya ;
Memberikan saran dan perfimbangan pada atssan guna kelancaran
palaksanaan fugas |

- Membuat laporan keglatan sebagai bahan pertanggungjawaban dan

bahan perilainan atasan

- Meneliti dan mempelajari permohionan pemakal jalan dan jembatan guna

memberikan pertimbangan teknis stas permohonan fersebut sesuai
dengan peraturan dan perundang-undangan yang berlaku ;
Melaksanakan tugas lain yang dibertkan cleh atasan,

Pasal 20
Seksi Pemeliharaan Jembatan

(1) Seksi  Pemeliharaan  Jembatan mempunyai tugas melakukan

pengewasan, pengendalfan dan pelaksanasn kegiatan pemelibarsan

jembatan serta penanggulangan kerusakan jembatan akibet bencana

glam |

{2} Uraian tugas di maksud pada ayat (1) sebagai berilout -

a. melaksanakan tugas bersama bawahan dalam melaksanakan
kegiatan pemeliharaan jembatan dengan berpedoman pada
ketetentuan yang berlaku:

b. membagi tugas, memberi petunjuk dan bimbingan kepada bawahan
dalam rangka pelaksanaan tugas :

©. memeriksa hasil kerja bawahan agar tidak terjadi penyimpsngan
serta apat mengetahui permasalahannya |

d. memonitor, menginventarisasi dan mengawas! jembatan yang ada
guna mengetahul kondisinya sebagai bahan laporan peda atasan
sarta untuk meneniukan skala prioritas dalam pemaliharean maupun
dalam rangka peningkatan konstruksinya,

e. Membust konsep usulan jembatan vyang perlu  ditingkatkan
kenstruksinya |

f. Memberkan saran dan pertimbangan pada atazan guna kelancaran
pelaksanaan tugas ¢

g. Mambuat laporan keglatan sebagal bahan pertanggungjawaban dan
bahan penilaian atasan ;

h. Melaksanakan tugas lain vang diberikan oleh atasan.

BAE W ...
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Pasal 22
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| Agar supaya seliap orang dapal mengetahuinya, memerintahian
Wmmwmmm
Kabupaten Muara Enim.
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